
 
 

  

  MS PROJECT 2010 -ב ל פרויקטים אפקטיביוהינ

YOUR JOB, TOOL’S JOB™ 

 

ארגון השל חברת מיקרוסופט מסייעת בניהול הפרויקט למנהל, ליחידה העסקית או  Project-כנת הות

כולו. המנהל יכול לתאם אלפי משימות במאות פרויקטים שונים ובכך ל"רסן" את מורכבות המשימות 

 ולספק תועלות חסרות תקדים לעסק:

  

 שימוש יעיל ורווחי יותר במשאבים 

 וחיזוי מועדי סיום מדויק יותר תזמון 

 של פרויקטים ויעילההטמעה מהירה  

 

הלימוד אודות דרך פעולתה של התוכנה, הינו רק האתגר הראשוני  -מציג מורכבות  MS Projectאולם, 

דבר זה שונה ודורש  –הניצב בפני המשתמש. אתגר נוסף הוא הצורך בלמידה כיצד לעבוד עם התוכנה 

 של תפקיד התוכנה בארגון ובתהליכי ניהול הפרויקט. ייחודיתהבנה 

 

מנהל ידי -וכנה? איזה חלקים יטופלו עלהת באמצעותאיזה חלקים של תהליך ניהול הפרויקט יטופלו 

 ? כיצד אמורים האדם והארגון לחשוב על פרויקטים ע"מ להשיג את מירב התועלות מהתוכנה? הפרויקט

לו  תאפשרמהווה שירות מכריע לארגון ומ אשר מסוגלת לענות על אתגרים אלה MS Projectהדרכת 

 לפעול בצורה יצרנית, יעילה וזריזה יותר.

 

 מארה"ב Milestone Consultingוחברת  מתןקבוצת  

 חברו ע"מ לאפשר למנהלי הפרויקטים את אימוץ תפיסת הניהול

 .Your Job, Tool’s Job™” (YJTJ™)“ -המתקדמת מסוגה 

 

ומבהירה את התפיסה העומדת בבסיס מגיעה אל מעבר להסבר על תכונות ומאפייני המוצר  YJTJגישת 

 גישה זו:

קיימת מתבצורה אופטימאלית את השימוש בתוכנת הניהול, תוך הבנה שעל המנהל לנצל  

 שותפות בה לכל אחד מהשותפים תפקיד ואחריות מוגדרים. - שותפות עם התוכנה

יקט ומה עליו להניח כאשר כל חבר בצוות הפרויקט מבין כיצד עליו לתרום לתהליך ניהול הפרו 

 ה למצות את יתרונה המקסימאלי לארגון., הוא מסוגל )לראשונה( לאפשר לתוכנלתוכנה לבצע

 

YJTJ קורס רק  ואינMS-Project, לאנשים להבין מה עליהם  תהמסייע מהשל תפיסה יהוז

 לעשות ומה עליהם לצפות מהכלי )התוכנה( שייעשה עבורם. 

  

, המתמחה בפתרונות ושירות למוצרי Milestone Consulting Groupפותחה ע"י  YJTJתכנית לימוד 

 . MS Project-ה

דיוק  האצתזמן ועלות מחזור חיי הפרויקט ו וםצמצמביאה ל Milestone Consulting Groupגישת 

  חיזוי והערכת המשאבים.התזמון, ה

 



 
 

  

 

 – היום, יותר מתמיד יש להתרכז בשיפור והתייעלות

 ™YJTJ  בגישת ניהול פרויקטים אפקטיביקורס 
 

 . "YJTJ™בגישת אפקטיבי פרויקטים "ניהול של  ףנוסקורס אנו פותחים 

בקורס יוצגו אופן תכנון, יישום וניהול פרויקטים מונחי תוצאות. הקורס מציג את הגישה הייחודית, 

 ויעילה לניהול מוצלח של פרויקטים ויכלול מגוון טיפים ושיטות עבודה. תהמבטיחה טכניקה פרגמאטי

 המבטיחה תרגול של שיטת העבודה הייחודית. Hands Onהקורס מבוצע בשיטת 

 .PMI -( של הPDU' פיתוח מקצועי למנהלי פרויקטים )נק 02 -במזכה  קורסהשתתפות ב

 

 

 

 

 

  .00:11-00:00שעות ב 11/1/2012-15  -בתאריכים  שלושה מפגשיםבתקיים מ קורסה 

 ש"ח ) לא כולל מע"מ( 3,500 –מחיר הקורס  

 המקומות מוגבל.מס'  

מנהלת קבוצת ההדרכה  ,עירית קיזלשטיין -נא לפנות לולקבלת טופס הרשמה,  לפרטים נוספים 

 consulting.com-iritk@matanדוא"ל  5250014-052. נייד במתן

 הדעת של משתתפי הקורסים הקודמים:-להלן מקצת מחוות

 מעולה, שיטה מעולה"... "מרצה 

  נהניתי מאוד בקורס, שהעניק לי בדיוק את המידע שקיוויתי לקבל. מעבר"

 לכך, תכנית הקורס הייתה מובנית וחומר העזר מסייע ביותר"...

 ..."הקורס היה מעבר לציפיותיי" 

  אמליץ לכל מנהלי הפרויקט בארגון על הקורס"... -"חובה 

 ביותר בו  כי היה זה הקורס הטוב "אני מוכרח לאמור מעבר לכל ספק

השתתפתי, של מוצרי מיקרוסופט בישראל. מעבר לרמת המומחיות 

-שהופגנה, למדתי רבות אודות הצורה הנכונה והיעילה לשימוש בתוכנת ה

MS Project..." 

 ..."בוודאי שאמליץ, זוהי גישה נפלאה לשימוש בכלי ולשיפור מתודולוגיית הארגון" 

 ינם באמת יודעים כיצד למקסם את השימוש שלהם ב"מנהלי פרויקטים א-MS Project..." 

 ..."מאוד מתודולוגי. מאוד ברור" 

 ..."משנה את התפיסה וגורם להבנה טובה יותר של הכלי" 

  למדתי טיפים לשימוש נכון יותר בכלי, אהבתי את ההתקדמות צעד אחר צעד וקיבלתי פרספקטיבה"

 חדשה לתכנון ובקרת פרויקטים"...

  



 
 

  

 קורססילבוס ה
 

Microsoft Office Project Professional 2010 

The Milestone “Microsoft Office Project Professional 2010” course is a 3-day, hands-on 

class that integrates the use of Microsoft Office Project and Microsoft Office Project 

Server.  

It teaches students the fundamentals of using Microsoft Project along with Microsoft 

Office Project Web Access. Aligned with Project Management Institute standards and 

guidelines, class participants learn best practices for initiating, planning, executing, 

controlling, and closing projects. 

Curriculum Outline 

1. LESSON 1: YJTJ™ 
1. Describe the YJTJ™ process as it relates to: 

 Microsoft Project  
 Project Management 

2. Describe Your Job throughout the project Life Cycle 
3. Describe the Tool’s Job throughout the project Life Cycle 
 

2. LESSON 2: GETTING STARTED 
1. Microsoft Enterprise Project Management (EPM) Tools Overview 
2. Corporate Objectives for Deployment 
3. Logging On to Microsoft Project 
4. Basic Screen Components 
5. Basic Help Features 
 

3. LESSON 3: INSIDE MICROSOFT PROJECT 
1. Microsoft Project Data Model 
2. Views, Tables, Filters, and Groups 
3. Recommended Views 
 

4. LESSON 4: PROJECT INITIATION 
1. Microsoft Project Multi-Step Initiation Process 
2. Enterprise Project Templates 
3. Enterprise Project Fields 
4. Enterprise Calendars 
5. Project Document Management 

 Document Collaboration 
  



 
 

  

5. LESSON 5: TASK PLANNING 
1. Task Planning: Step 1 

 Work Breakdown Structure Definition 
 Deliverable and Non Deliverable Task Definition 

2. Task Planning: Step 2 
 Activity Sequencing 
 Mandatory and Discretionary Dependency Logic 

 Lag Time and Lead Time 
3. Task Planning: Step 3 

 Date Constraint Management 
 Deadline Date Management 

4. Project Risk Management 
 Risk Collaboration 

 

6. LESSON 6: RESOURCE PLANNING 
1. Defining Project Resources 
2. Introduction to Building the Project Team 
3. Basic and Custom Resource Information 
 

7. LESSON 7: ASSIGNMENT PLANNING 
1. Task and Resource Assignments 
2. Work Estimating “Expert Judgment” 
3. Analyzing Availability 
4. Assignment Locations 
5. Booking Type 
6. Microsoft Project Scheduling Engine: 

 Units, Work, Duration 
 Duration Equation 
 Task Types 
 Effort Driven 

7. Interactive Scheduling and Leveling 
8. Estimated Duration 

 Schedule Validation 

8. LESSON 8: BASELINE AND PUBLISHING 
1. The Project Baseline 
2. Baseline Positions 
3. Multiple Baselines 
4. Publishing Information to Microsoft Project Server 

 Project 
 Task 
 Resource 
 Assignment 

  



 
 

  

9. LESSON 9: PROJECT EXECUTION 
1. Project Execution 
2. Microsoft Office Project Web Access Overview 
3. Project Work Updating “My Tasks” 
4. Non-Project Work Updating “My Timesheets” 
5. Project Manager Analysis of and Processing Project Work Updates 
 

10. LESSON 10: VARIANCE ANALYSIS 
1. Actual Variance 
2. Estimated Variance 
3. Locating Variance 
4. Analyzing Variance 
 

11. LESSON 11: PROJECT COMMUNICATION 
1. Communicating Project Status 
2. Project Center 
3. Data Analysis 
4. Visual Reports 
5. Printing and Exporting Data 
6. Custom Fields, Tables, Filters, Groups, and Views 
7. Project Issue Management 

 Issue Collaboration 
 

12. LESSON 12: PLAN REVISION 
1. Project Scope Management and Change Control 
2. Plan Revision 
3. Working with Multiple Baselines 
 

13. LESSON 13: PROJECT CLOSURE 
1. Project Closure 

 Project Management 
 Microsoft Project 

 

14. APPENDIX: ADDITIONAL SOURCES OF INFORMATION 
1. Project Management Web Sites 
2. Project Management Books 

 


